VULCAN  Opftaty VULCAN

Raporty rozliczen i wptat — generowanie
wydruku - Instrukcja dla uzytkownikéw

Porada opisuje sposéb wygenerowania raportdow dotyczgcych wptat oraz rozliczenn w programie Optaty.

Krok 1. Przejscie do modutu raportow
1. Zgdrnego menu wybierz zaktadke Wydruki.
2. Nastepnie kliknij kafelek Raporty rozliczen.

Konfiguraca  Jednostka  Kontrahend  Obecnodd  Oplaty  Redliczenia Udostepnianie danych  Pomoc

Raporty Raporty

Rapoity biezace .
naliczet rogliczedt jednostki

E g g E [N 2025/2026 ~ JERTEET 750 >
aporty
aliczer

Krok 2. Wybér rodzaju raportu
1. W lewym panelu wybierz jeden z dostepnych raportéw, np.:
e Wohptaty,
e Odsetki,
e Rozliczenia - stan biezacy,
e Rozliczenia — szczegéty.

2. Po wybraniu raportu po prawej stronie wyswietli sie panel Parametry.

Konfiguraca  Jednostka  Kontrahonei  Nharmnée  Oplaty  Rozliczenia Udostepnianie danych  Pomoc

B g o) % LU CTAN 2025/2026 Rl | Jednostka: Z5P_102 o2
Y

Raporty biezace Raporty Raporty
naliczeri « f Jednostki

= Wplaty
& Odsetki
& Rozliczenia - stan biezacy Zakres dat: 01.01.2026 - 26.01.2026 v
& Rozlizenia - szczegdly n——— =
Wydruk: PDF I
opis: Na wydruku pokazujemy Swiadczeniobiorcéw wa wybranego zakresu danych, ktérzy

w zadanym zakresie dat posiadaja odnotowane w systemie wplaty.

7 Drukuj

| moxd wiuemojoBizid suemiced £

Krok 3. Raport Wptaty
1. W polu Zakres dat wskaz przedziat czasowy, ktérego ma dotyczyé raport
(np. od 01.01.2026 do 26.01.2026),
2. Zakres dat okresla okres, z ktérego dane zostang pobrane do wydruku,
3. W polu Zakres danych wybierz odpowiednig opcje ( Przedszkolaki, Uczniowie / Wychowanko-
wie, Pracownicy),

4. W polu Wydruk wskaz format pliku: PDF lub XLSX,
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5. Po ustawieniu wszystkich parametrow kliknij przycisk Drukuj,

6. System wygeneruje raport zgodnie z wybranymi ustawieniami.

Na wydruku prezentowani sg Swiadczeniobiorcy wedtug wybranego zakresu danych, ktérzy w poda-

nym zakresie dat posiadajg odnotowane w systemie wptaty.

Krok 4. Podglad wygenerowanego raportu wptat.

Zestawienie wptat
Zakres dat: 01.01.2026 - 26.01.2026

Stan na dzieri: 26.01.2026

Lp. Nazwisko | imig Pesel Oddziat Kontrahenci Numer rachunku Data Kwota wptaty [z}]
ksiegowania | Wyzy- | Pobyt | Odset- | Wyiy- | Inne
wie- ki ‘wie- konto
nie nie,
pobyt
1 Muchomor Daria MM Karol B Sy s =) 000000000 07.01.2026 200,00
"Mucho | Muchomor,
morki" Karolina
Muchomor S
RAZEM: 200,00
LACZNIE: 200,00

Krok 5. Raport Odsetki

Raport stuzy do wygenerowania zestawienia swiadczeniobiorcéw, ktdrzy majg w systemie naliczone od-
setki.

e Zmenu po lewej stronie wybierz pozycje Odsetki,
e W polu Wydruk wskaz format pliku (np. PDF),
e  Kliknij przycisk Drukuj, aby wygenerowac raport.

Konfiguracia  Jednostka  Kontrahenci  Obecnodci  Opiaty  Rozlkzenia [N Udostepnianie danych  Pomoc

5 % . % ERnpie el 2025/2026 | | Jednostia _

Raporty biezace Raporty Raporty

jednastki

Opis: Na wydruku pokazujemy $wiadczeniobiorcdw, kidrzy posiadajq w systemie naliczone odsetid.
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Krok 6. Podglad wygenerowanego raportu odsetki

ol Nl ™ Y "l 1 H TR

Wykaz odsetek naliczonych w roku szkolnym 2025/2026

Stan na dzieni: 22.01.2026

Lp. Nazwisko i imig Oddziat Kontrahenci Numer rachunku Kwota Data
odsetek ksiegowania
1 op B ol ol S5A SO Feep— Bomg Ty [ effen i e e 1,002t | 04.11.2025
2. Rl e ] - L m mmmaE moE N mmE 10,00zt | 30.11.2025
3, | —— = N N 2,50zt | 09.09.2025
4. e Dor L PR el ma's o m§ o s 5,002t | 01.10.2025
"Dorotkowo" L
5. me'i 1 Do “omcimelie o Kor L] 19 45T I 15,00zt | 18.09.2025
"Korneliowo" i
6. - —— - — bania bania obol | /s el sedl & e = B mma e 25,002t | 19.11.2025
P Paennlln 67 el 1
7. [ 0"same osobne | ‘EEEE S e EE sy | D CEGEEN. N DR 10,00zt | 01.09.2025
konta" |
8. — W [ SR - IREE S e 5,00zt | 02.09.2025
9, | e p—— Wypob "POBYT | | el el e TS i et L R R ] 1,00zt | 10.09.2025
| WY2 1
10. | e i B IRR R B o 10,00zt | 01.12.2025
11. | g 1WYZ g 1 nm e ——— 5,002 | 10.10.2025
| 12. | F—— =" 1POB T T i R, o . . 5,00zt | 10.09.2025
13, | e 1PrSP Eoomeal om0 e T CEEEE S T R T 200,00zt | 17.09.2025
Enn: om
14, | I eyfeleeiiemm 1PrsP e T T T rd s e m——— o 5,00zt | 30.09.2025

Krok 7. Raport Rozliczenia — stan biezgcy

Raport prezentuje aktualny stan rozliczen (saldo) swiadczeniobiorcow dla wybranego miesigca lub catego
roku szkolnego.

e Kliknij Rozliczenia — stan biezacy.
e Wskaz:
1. Naliczanie miesieczne lub Naliczanie roczne,
2. Miesiac roku szkolnego (np. luty),
3. Zakres danych (zgodnie z potrzebg),
4. co ma zostac ujete Na wydruku (np. Wszystko).
e  Wybierz format w polu Wydruk (np. PDF).
e  Kliknij Drukuj.

Konfiguracia  Jednostka  Kontrahend  Obecnosci  Oplaty  Rozliczenia SAUGN  Udostepnianie danych  Pomoc

E g E‘l % RO 2025/2026 B oo BRI 0 oo se
n

2 Pomoc

Raporty Raporty Raporty
naliczery rozliczed jednosti

Parametry

@ Naliczenie miesieczne  Miesiac roku szkolnego: | Luty ¥ © Naliczenie roczne
Zakres danych: v

Na wydruku s

umiesé: =
Wydruk: PDF v
Opis: Na wydruku pokazujemy éwiadczeniobiorcéw i ich kwoty rozliczert wediug stanu na

dzier biezacy (Salda). Kwoty naliczer za Pobyt i / lub Wyzywienie prezentowane sq dia
‘wybranego miesiaca albo dla calego roku szkolnego.
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Krok 8. Podglad wygenerowanego raportu rozliczenia — stan biezgcy

g —— . —— O W S e e———

Rozliczenie - stan biezacy na dzien: 22.01.2026

Kwota ujemna oznacza nadpfate.

Lp. Nazwisko i imie Numer Oddziat Kwota naliczenia [z1] Saldo [z1] Saldo
umowy Wyiy- Pobyt Wyzywie- Pobyt Wyzywie- | Odsetki Inne (Razem)
wienie [ nie nie, pobyt konto [21]

1. [ R il 181/2025 3L "Stowiki" 390,00 360,00 390,00 360,00 750,00

2: LR ] 182/2025 3L "Stowiki" 390,00 360,00 390,00 360,00 750,00

3. B’ " Bl 183/2025 3L "Stowiki" 390,00 360,00 390,00 360,00 750,00

4. T 179/2025 KAC 390,00 390,00 390,00
"Kaczuszki"

S. [ 185/2025 Zerg 540,00 360,00 2079,00 2079,00
“Zerglingi"

6. L e S 184/2025 0 "same 390,00 360,00 390,00 360,00 750,00
osobne
konta"

RAZEM: 2490,00 1800,00 1560,00 1440,00 2469,00 5469,00

Krok 9. Raport Rozliczenia — szczegéty

Raport szczegétowy umozliwia analize rozliczen z podziatem na saldo poczgtkowe, optaty, odpisy, korekty
i wptaty.

e Kliknij Rozliczenia — szczegoty,
e Wskaz:
1. Miesiac roku szkolnego,
2. Zakres danych,
3. format Wydruk (np. XLSX).
e  Kliknij Drukuj.

Konfiguracja  Jednostka  Kontrahenci  Obecnosci  Oplaty  Rozliczenia Udostepnianie danych ~ Pomoc

ﬂ Eﬂ O % S GIN 2025/2026 b4l | Jednostka: 7550

£

Raporty biezace Raporty Raporty Raporty
naliczeri rozliczer jednostki

Wplaty
Odsetki

Rozliczenia - stan biez Miesiac roku szkolnego: Luty v

Rozliczenia - szczegdly Zakres danych: =
Wydruk: XLSX 2
Opis: Na wydruku Jt T ia dla Swi iobiorcéw wg wybranego

zakresu danych i wybranego miesiaca. Saldo poczatkowe jest wyliczane na ostatni
dziet mesigca poprzedzajacego wybrany miesigc. Saldo koricowe = Saldo
poczatkowe + Oplata za pobyt i wyzywienie - Odpis za pobyt | wyzywienie +
Korekta - Zaplacono, gdzie Korekta = Zwroty - Umorzenia + Odsetki. Oplata i
odpis za pobyt i wyzywienie, Korekta i Zaptacono to kwoty obliczone dla
wybranego miesigca. Jesli dla $wiadczeniobiorcy wszystkie kwoty s3 zerowe, to nie
pokazujemy go na wydruku. Opfata i odpis to kwoty naliczone dla

Swi liobi czyliz ieniem znizek i i

Dofinansowanie nie jest wliczane do salda koricowego.
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Krok 10. Podglad wygenerowanego raportu rozliczenia — szczegoty

© Komentarze

Plik ia gléwne fiani Y Uklad strony Formuty Dane Recenzja Widok Automatyzacja Pomoc
ﬁj d); Calibri BT — | &« 2 zawiaj teist Liczbowe - @ @ &8 = 2 v by p
v 4
Wilej - . - v - v 0 o0 Formatowanie Formatjjako  Style  Wstaw Usun Formatyj Sortuji Znajdz i Dodatki
i & B IU~H-[&vA B scal i wysrodkaj B % BB nnkowe tabele ¥ komorki ¥ el - O~ i~ zazmacz~
Schowek 5 Czcionka 1] 11 Liczba 5 Style Kombrki Edytowanie Poufnos¢ Dodatki i
G10 v | S 266 v
A B C D E G H I K L ™M N Ca
1 [tp. Nazwisko imig Numer Umowy ~Oddzial Id Saldo Saldo Saldo Oplatapobyt ~ Odpispobyt  Oplata wyzywien Ocpis i ie Zaplacon
2 |1 o Sldadis 37/2025 ania ania obol 110,00
2. B il 38/2025 ania ania obol 510,00 154,00
413 B il i 155/2025 2Kor 215,60
5 4. B il 178/2025 2Dor 1024,00 630,00
6 5. s S 143/2025 2ani 76,00
7 6. ol Bl 123/2025 1Lubl 1024,00 630,00
8 7. Bl Bl 32/2025 2ani 88,00
9 8. Pia B 124/2025 1Lubl 5782,00 1024,00 630,00
10]o. it B 170/2025 1D0r 102400 26600] 512,00 133,00
11 10. e Nl 71/2025 52 220,00
12 11. alieleia B T 39/2025 ania ania obol 347,73
13 12. Bl WBTEE 103/2025 1WYZ 630,00
14 |13, [ = Rt 117/2025 1Dor 396,00 429,00
15 14. L ] 92/2025 1Dor 1024,00 574,00
16 15. S B 94/2025 2Dor 510,00 220,00
17 16. i R 127/2025 LUB Lublinowo 1024,00 630,00
18 17. i B Bl 156/2025 2Kor 308,00
19 18. Bl B 33/2025 2ani 88,00
20 19 P e 161/2025 1prsp 176890 287420 972,80 13265 598,50 79,80 3149 17,2
21 20. I = 115/2025 1WYZ 322,00
22 21 Pl Rl 125/2025 1Lubl <@ 1024,00 630,00
23 22. P W 72/2025 52 220,00
24 23. i M 73/2025 52 510,00 220,00
25 24. PTG IRSR By 128/2025 LUB Lublinowo 1024,00 630,00
Informaqe zawarte w raporcie:
. s oqos g e . .
e Saldo poczgtkowe — wyliczane na ostatni dzief miesigca poprzedzajgcego,
e Optaty i odpisy za pobyt i wyzywienie,
e Korekty (zwroty, umorzenia, odsetki),
e Kwoty zaptfacone,
p
e Saldo korncowe.
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